
一、项目概况

不动产登记辅助服务项目，项目主要内容包括宅基地“一户一宅”审核权、

使用权变更，转移登记审核等工作服务事项和不动产登记中心窗口服务事项，服

务人员不少于 50 人，预计预算经费 346 万元 。

二、成交单位要求

1、在中华人民共和国境内依法注册成立的具有独立法人单位，能够提供本

次采购所需服务。

2、具备与本项目相关的服务经验。有完善的内部管理体系，派专职管理人

员负责本项目管理，代表成交人与采购人联络，处理工作中出现的各种问题，做

好项目执行过程中甲乙双方的沟通工作。

3、成交后负责宅基地“一户一宅”审核权、使用权变更、转移登记审核等

工作服务事项和不动产登记中心窗口服务事项。其中，包含宅基地登记、不动产

登记法务处理、不动产登记相关收费、文字写作及信息外宣、计算机及网络维护

及其他不动产登记等相关工作。

5、成交人应按照采购人相关规定，服从采购人管理，熟练完成采购人的要

求的各项工作。服务过程中，如出现人员辞职、调整等人员变动情况时，成交方

须无间隙补派，保证不缺岗。确保工作的稳定性、连续性。

6、若采购人发现成交人人员不符合要求或出现投诉或重大过失造成不良影

响的，采购人有权要求成交人按照采购人要求无条件更换或补充服务人员，且成

交人应赔偿因此给采购人造成的全部损失。

三、服务人员要求

服务人员不少于 50 人，遵守宪法和法律，品行良好，年龄要求在 20 岁-30

岁之间（业务能力特别突出者年龄可适当放宽至 35 周岁以下（1985 年 1 月 1 日

以后出生）），学历为专科及以上毕业生。能够完成宅基地“一户一宅”审核权、

使用权变更、转移登记审核等工作服务事项和不动产登记中心窗口服务事项。

四、其他

（1）成交方须充分考虑项目服务过程中所产生的一切费用，报价时包括但

不限于为服务人员工资、缴纳和支付的社会保险费用、公积金、劳务管理费、餐

费、服装费等一切费用。



（2）如果服务人员违反采购人的工作制度或不服从管理或工作考核不合格

的，采购人有权退回。

（3）服务过程中发生意外、工伤或出现劳动争议等问题，与采购人无关，

因此给采购人造成损失的，由成交人全额赔偿。


